
I Diurno

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes

08:00 08:45

Tutoría y Consejería
Aula 101-C
Heber Joel 

Moran Esteban

08:45 09:30

09:30 10:15

10:15 11:00

11:00 11:45

11:45 12:30

12:30 13:15

Archivo
Aula 101-C
Heber Joel 

Moran Esteban

HORARIO  PERIODO LECTIVO  2025-I  
Área académica programa de estudios Asistencia Administrativa

Horas

Trámite
Documentario

María del Rosario 
Yupanqui Suasnabar

Laboratorio 4-G

Aplicaciones 
en Internet

 Laboratorio 3-G
(Contrato Empleabilidad, 

111311C322D3)

Archivo
Laboratorio 3-G

Heber Joel
 Moran Esteban

Comunicación Oral
Aula 101-C
Jesús Percy 

Rivera Salazar

Digitación
Laboratorio 4-G
Helder Teotista 

Llacsahuanga Tuse
Administración

Aula 103-D
Aracely Carvo Neyra

Documentos
 Administrativos

María del Rosario 
Yupanqui Suasnabar

Laboratorio 4-G



III Diurno

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes

08:00 08:45

08:45 09:30

09:30 10:15

10:15 11:00

11:00 11:45

11:45 12:30

Tutoría y Consejería
Aula 103-D

Brenda Patricia 
Paricahua Gómez

12:30 13:15

Gestión de 
Recursos Informáticos

Laboratorio 1-G
Aracely Carvo Neyra

Gestión del 
Talento Humano 
Laboratorio 4-G

María del Rosario 
Yupanqui Suasnabar

Oportunidades 
de Negocio
Aula 103-D

(Nombramiento 
Extraordinario 
Empleabilidad, 
111311C362D6)

Comprobantes 
de Pago

Laboratorio 1-G
 Heber Joel 

Moran Esteban

Gestión de Recursos 
Informáticos 

Laboratorio 4-G
Aracely Carvo Neyra

Fundamentos de 
Innovación Tecnológica

Aula 101-C
César Fernando 

Solís Lavado

Documentos 
de Gestión

Laboratorio 3-G
Heber Joel 

Moran Esteban

HORARIO  PERIODO LECTIVO 2025-I
Área académica programa de estudios Asistencia Administrativa

Horas

Documentos 
de Gestión 

Laboratorio 1-G
Heber Joel 

Moran Esteban
Gestión del 

Talento Humano
Laboratorio 3-G

María del Rosario 
Yupanqui Suasnabar

Legislación Laboral 
Aula 101-C
Jesús Percy

 Rivera Salazar



V Diurno

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes

08:00 08:45

08:45 09:30

09:30 10:15

10:15 11:00

11:00 11:45

11:45 12:30
Etiqueta Secretarial

Aula 101-C
Heber Joel Moran Esteban

12:30 13:15
Tutoría y Consejería
Aracely Carvo Neyra

Aula 101-C

13:15 14:00

HORARIO  PERIODO LECTIVO 2025-I
Área académica programa de estudios Secretariado Ejecutivo

Horas

Comportamiento Ético
Aula 103-D

Luis Alberto 
Valer Moya

Organización y
 Constitución de Empresa

Aula 203-D
(Nombramiento 
Empleabilidad, 

Leonilda Velazco Murillo)
Oifmática 
Gerencial I 

Laboratorio 1-G
Aracely Carvo Neyra

Comercio Internacional
Aula 101-C

Aracely Carvo Neyra

Comercio Internacional 
Aula 101-C

Aracely Carvo Neyra

Logística
Laboratorio 1-G

Aracely Carvo Neyra

Idioma Aplicativo  
Secretarial I

Laboratorio 1-G
Jesús Percy 

Rivera  Salazar

Organización de
 Eventos y Protocolo

Laboratorio 3-G
(Coordinación 
AAPEAASE)

Etiqueta  Secretarial
Aula 103-C

Heber Joel Moran Esteban
Redacción 
Comercial 

Laboratorio 4-G
María del Rosario 

Yupanqui Suasnabar

Comunicación
 Empresarial
Aula 101-C
Jesús Percy 

Rivera Salazar


